PRUEBA AUXILIAR ADMINISTRATIVO
AYUNTAMIENTO DE MUTXAMEL
18/06/2026



1 ¢Qué devolverd la férmula siguiente?
=CONTAR(A1:A10)
si el rango contiene:
e 1 numero en cada celda (celdas Al; A2: A3 y A4).
o 1 fecha en cada celda (celdas AS y A6).
» 1 texto enlacelda A7.
o 1 valor logico VERDADERO en la celda AS.
o 2 celdas vacias (celdas A9 y A10).
a) 4
b) 5
c)6
d)8

2. Una formula situada en la celda D5 contiene la referencia:
=$B$3+C$2+8A5

Al copiarla a la celda F8, la formula resultante serd:

a) =$B$3+ES$2+5AS8

b) =$B$3+C$2+$AS

¢) =$BS6+E$2+$AS

d) =$SD$3+E$5+$C8

3. ;Cudl de los siguientes principios no forma parte de la Gestion de la Calidad Total
(GCT)?

a) Orientacion al ciudadano.

b) Mejora continua.

¢) Participacion del personal.

d) Inspeccion final como mecanismo esencial de calidad.

4. De conformidad con la Ley Reguladora de Haciendas Locales el presupuesto general
de la entidad local constituye la expresion cifrada, conjunta y sistematica:

a) Exclusivamente de las obligaciones reconocidas.

b) De los derechos liquidados y obligaciones reconocidas.

¢) De las obligaciones que, como maximo, pueden reconocerse y de los derechos que se
prevean liquidar durante el ejercicio.

d) Unicamente de las previsiones de ingresos.

5. De conformidad con el articulo 64 del Reglamento Organico Municipal de Mutxamel,
la modificacion del dia y hora de las sesiones ordinarias puede producirse:

a) Exclusivamente por decision del Alcalde.

b) Por el Alcalde o a instancia de los Portavoces de los Grupos Politicos, por causa
justificada y oida la Junta de Portavoces.

¢) Por el Alcalde por causa justificada y oidos los Portavoces de los Grupos Politicos.

d) Por la Junta de Portavoces por causa justificada y oidos los Portavoces de los Grupos
Politicos.



6. Segun el articulo 112 del Reglamento Organico Municipal de Mutxamel, para incluir
un asunto en el orden del dia de la Junta de Gobierno Local que requiera informe previo
preceptivo, el expediente debe estar completamente tramitado en Secretaria General:

a) El mismo dia de la convocatoria.

b) Con un dia hébil de antelacion.

¢) Con dos dias de antelacion.

d) Con dos dias habiles de antelacion.

7. El cuflado de una funcionaria es sometido a una intervencion quirurgica ambulatoria
sin hospitalizacion, requiriendo reposo domiciliario durante varios dias. El centro
sanitario se encuentra en la misma localidad del puesto de trabajo de la funcionaria.
Conforme al Real Decreto Legislativo 5/2015, de 30 de octubre, por el que se aprueba el
texto refundido de la Ley del Estatuto Basico del Empleado Publico, el permiso que le
corresponde es de:

a) No procede permiso al no existir hospitalizacion.

b) Corresponden dos dias habiles.

¢) Corresponden cuatro dias habiles.

d) Corresponden cinco dias hébiles.

8. Conforme al régimen retributivo previsto en el articulo 25 del Real Decreto Legislativo
5/2015, de 30 de octubre, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley del Estatuto
Basico del Empleado Publico, respecto de las retribuciones de los funcionarios interinos
(sefiala la respuesta incorrecta):

a) Percibirdn las retribuciones bdsicas correspondientes al Subgrupo o Grupo de
adscripeion.

b) Percibiran las retribuciones complementarias vinculadas a la incompatibilidad exigible
para el desempefio de determinados puestos de trabajo.

¢) Percibiran las retribuciones complementarias vinculadas a la carrera profesional.

d) Percibiran las retribuciones complementarias asociadas al grado de interés con el que
desempefien su trabajo.

9. Es causa de pérdida de la condicidn de funcionario de carrera:

a) La renuncia a la condicién de funcionario, que no podra ser rechazada por la
Administracion.

b) La pérdida de la nacionalidad espafiola, salvo que simultaneamente se adquiera la
nacionalidad de alguno de dichos Estados miembro de la Unién Europea.

c) La incapacidad temporal por contingencias comunes del funcionario.

d) La pena principal o accesoria de inhabilitacion absoluta o especial para cargo publico
pendiente de sentencia que imponga la pérdida de la condicion de funcionario respecto
de aquellos empleos o cargos especificados en la sentencia.




10. Una persona pierde la condicién de funcionario por jubilacion voluntaria.
Posteriormente solicita la rehabilitacion de dicha condicion. Conforme al articulo 68 del
Real Decreto Legislativo 5/2015, de 30 de octubre, por el que se aprueba el texto
refundido de la Ley del Estatuto Basico del Empleado Publico:

a) La rehabilitacion procede en todos los supuestos de pérdida de la condicion de
funcionario.

b) La rehabilitacion procede como consecuencia de la pérdida de la condicién de
funcionario por jubilacion por incapacidad permanente para el servicio.

c) Cabe rehabilitacién en jubilacién voluntaria mediante resolucién motivada.
d) Si transcurrido el plazo para dictar la resolucion, no se hubiera producido de forma
expresa, se entendera estimada la solicitud.

11.- De conformidad con el art. 3 de la Ley 9/2017 de Contratos del Sector Publico, no
se consideran que forman parte del sector ptblico a efectos de esta ley:

a) Organismos administrativos independientes.

b) Fundaciones publicas.

¢) Consorcios regulados por la legislacién aduanera.

d) Fondos sin personalidad juridica.

12.- Segun el art 116 de la Ley 9/2017 de Contratos del Sector Publico en el expediente
de contratacion se justificard adecuadamente (sefiale la respuesta incorrecta):

a) Los criterios de solvencia técnica o profesional.

b) La decision de no dividir en lotes el objeto del contrato.

¢) La clasificacion que se exija a los licitadores.

d) La necesidad de la Administracion a la que se pretenda dar satisfaccion.

13.- De conformidad con el art. 31.2 de la Constitucion Espafiola, el gasto publico
realizard una asignacion equitativa de los recursos publicos, y su programacion y
ejecucion responderdn a los criterios de:

a) Eficiencia y economia.

b) Eficiencia y eficacia.

c¢) Igualdad v no confiscatoriedad.

d) Igualdad y progresividad.

14.- Segun el art. 149.1 de la Constitucion Espafiola, el Estado tiene competencia
exclusiva sobre la siguiente materia:

a) Agricultura y ganaderia, de acuerdo con la ordenacion general de la economia

b) Sanidad e higiene.

¢) Pesca fluvial.

d) Trafico y circulacion de vehiculos a motor.

15.- De conformidad con el art. 22 de la LO 5/1982 del Estatuto de Autonomia de la
Comunidad Valenciana /cudl no seria una funcién de Les Corts?

a) Controlar la accion del Consell.

b) Aprobar los presupuestos de la Generalitat.

¢) Presentar ante la Mesa del Congreso proyectos de ley.

d) Interponer recursos de inconstitucionalidad.



16.- De acuerdo al art 17.3 de la Ley 7/1985 Reguladora de las Bases del Régimen Local,
los Ayuntamientos remitiran al Instituto Nacional de Estadistica los datos de sus
respectivos padrones:

a) Trimestralmente.

b) Anualmente.

¢) En la forma que por ley determine la Administracion General del Estado.

d) En la forma que reglamentariamente se determine por la Administracion General del
Estado.

17.- Segun el art. 22.4 de la Ley 7/1985 Reguladora de las Bases del Régimen Local ;qué
ejercicio de atribuciones puede delegar el Pleno en el Alcalde y en la Junta de Gobierno
Local?

a) Acuerdos relativos a la participacion en organizaciones supramunicipales.

b) Aceptacién de delegaciones de competencias hecha por otras Administraciones
Publicas.

¢) Ejercicio de acciones judiciales, administrativas y la defensa de la corporacién en
materias de competencia plenaria.

d) Planteamiento de conflictos de competencias a otras entidades locales y demas
Administraciones Publicas.

18.- De conformidad con el art. 80 de la Ley 7/1985 Reguladoras de las Bases del
Régimen Local, los bienes patrimoniales se rigen:

a) Por la legislacion basica del estado reguladora del régimen juridico de los bienes de las
Administraciones Publicas.

b) Por la legislacion basica del Estado en materia de régimen local y por la legislacion
que en el ambito de sus competencias dicten las Comunidad Auténomas.

¢) Por su legislacion especifica y, en su defecto, por las normas de derecho privado.

d) Por las ordenanzas propias de cada entidad.

19.- Senale la respuesta incorrecta, de conformidad con la Ley 39/2015, de 30 de octubre:
a) El calendario aprobado por las Comunidades Autéonomas comprendera los dias
inhabiles de las Entidades Locales correspondientes a su &mbito territorial, a las que sera
de aplicacion. Dicho calendario debera publicarse antes del comienzo de cada afio en el
diario oficial que corresponda, asi como en otros medios de difusién que garanticen su
conocimiento generalizado.

b) Los plazos expresados en dias se contaran a partir del dia en que tenga lugar la
notificacion o publicacion del acto de que se trate, o desde el que se produzca la
estimacion o la desestimacion por silencio administrativo.

¢) Cuando el tltimo dia del plazo sea inhabil, se entendera prorrogado al primer dia habil
siguiente.

d) Cuando los plazos se hayan sefialado por dias naturales por declararlo asi una ley o por
el Derecho de la Union Europea. se hara constar esta circunstancia en las correspondientes
notificaciones.




20.- Los interesados en un procedimiento administrativo tienen derecho, de acuerdo con
el art. 53 de la ley 39/2013, de 30 de octubre:

a) A cumplir las obligaciones de pago exclusivamente mediante tarjeta de crédito y
débito.

b) A formular alegaciones, utilizar los medios de defensa admitidos por el Ordenamiento
Juridico, y a aportar documentos en cualquier fase del procedimiento, que deberan ser
tenidos en cuenta por el érgano competente al redactar la propuesta de resolucién.

¢) A conocer el sentido del silencio administrativo que corresponda, en caso de que la
Administracion no dicte ni notifique resolucion expresa en plazo.

d) A ser tratados con respeto y deferencia por las autoridades y empleados publicos, que
habran de facilitarles inicamente el cumplimiento de sus obligaciones.

21.- Respecto al articulo 14 de la Ley 39/2015, relativo a los derechos y obligaciones de
relacionarse con las Administraciones Publicas, sefiale la respuesta incorrecta:

a) Estaran obligados a relacionarse a través de medios electrénicos con las
Administraciones Publicas para la realizacion de cualquier tramite de un procedimiento
administrativo las entidades sin personalidad juridica.

b) Reglamentariamente, las Administraciones podran establecer la obligacion de
relacionarse con ellas a través de medios electronicos para determinados procedimientos
y para ciertos colectivos de personas fisicas que por razon de su capacidad econdmica,
técnica, dedicacion profesional u otros motivos quede acreditado que tienen acceso y
disponibilidad de los medios electronicos necesarios.

¢) Las personas fisicas podran elegir en todo momento si se comunican con las
Administraciones Publicas para el ejercicio de sus derechos y obligaciones a través de
medios electrénicos o no, salvo que estén obligadas a relacionarse a través de medios
electronicos con las Administraciones Publicas. El medio elegido por la persona para
comunicarse con las Administraciones Pdblicas no podra ser modificado.

d) Estaran obligados a relacionarse a través de medios electrénicos con las
Administraciones Puiblicas para la realizacion de cualquier trdmite de un procedimiento
administrativo las personas juridicas.

22.- En cuanto a la finalizacion del procedimiento:

a) La resolucion que ponga fin al procedimiento decidird Unicamente las cuestiones
planteadas por los interesados.

b) Producira la terminacion del procedimiento la imposibilidad material de continuarlo
por cualquier causa, siempre que esté motivada en la resolucion que se dicte.

¢) Todo interesado podra desistir de su solicitud y renunciar a todos sus derechos.

d) Iniciado un procedimiento sancionador, si el infractor reconoce su responsabilidad, se
podrd resolver el procedimiento con la imposicién de la sancién que proceda.



23.- Sefiale la respuesta correcta:

a) El plazo para la interposicion del recurso de reposicion sera de un mes, si el acto fuera
expreso. Transcurrido dicho plazo, inicamente podra interponerse recurso contencioso-
administrativo, sin perjuicio, en su caso, de la procedencia del recurso extraordinario de
revision.

b) El plazo para la interposicion del recurso de alzada sera de tres meses, si el acto fuera
expreso. Transcurrido dicho plazo sin haberse interpuesto el recurso, la resolucion sera
firme a todos los efectos.

¢) Cuando el procedimiento de revision se hubiera iniciado de oficio, el transcurso del
plazo de seis meses desde su inicio sin dictarse resolucion producira la caducidad del
mismo. Si el procedimiento se hubiera iniciado a solicitud de interesado, se podra
entender la misma estimada por silencio administrativo.

d) Transcurrido el plazo de tres meses desde la iniciacion del procedimiento de
declaracion de lesividad de actos anulables sin que se hubiera declarado la lesividad, se
producira la caducidad del mismo.

24.- Con independencia del medio utilizado, las notificaciones seran validas siempre que
permitan tener constancia:

a) De su envio o puesta a disposicion, de la recepcion o acceso por el interesado y su
representante, de sus fechas y horas, del contenido integro, y de la identidad fidedigna del
remitente y destinatario de la misma.

b) De su envio o puesta a disposicion, de la recepcion o acceso por el interesado o su
representante y de sus fechas, del contenido integro, y de la identidad fidedigna del
remitente de la misma.

¢) De su envio o puesta a disposicion, de la recepcion o acceso por el interesado o su
representante, de sus fechas y horas, del contenido integro, y de la identidad fidedigna del
remitente y destinatario de la misma.

d) De su envio o puesta a disposicion, de la recepcion o acceso por el interesado y su
representante, de sus fechas y horas, del contenido integro, y de la identidad fidedigna del
remitente de la misma.

25.- Segun la Ley 40/2015 ;cudles son los principios generales de actuacion de las
Administraciones Publicas?

a) Jerarquia, discrecionalidad y secreto.

b) Autonomia, independencia y autogobierno.

¢) Competitividad, rentabilidad y productividad.

d) Eficacia, jerarquia y coordinacion.

26.- De conformidad con el art. 5 de la Ley Orgénica 3/2018, de 5 de diciembre, de
Proteccion de Datos Personales y garantia de los derechos digitales, el deber de
confidencialidad y de secreto profesional de los responsables y encargados del
tratamiento de datos:

a) Se mantendra hasta que finalice la relacion del obligado con el responsable o encargado
del tratamiento.

b) Se mantendrd hasta un afio después de que finalice la relacion del obligado con el
responsable o encargado del tratamiento.

¢) Se mantendra hasta diez afios después de que finalice la relacion del obligado con el
responsable o encargado del tratamiento.

d) Se mantendra aun cuando hubiese finalizado la relacion del obligado con el responsable
o encargado del tratamiento.




27.- De conformidad con el art. 4 de la Ley 31/1995, de Prevencion de Riesgos Laborales
se entenderd como «condicidn de trabajo»:

a) Cualquier caracteristica del mismo que pueda tener una influencia significativa en la
generacion de riesgos para la seguridad y la salud del trabajador. Quedan especificamente
incluidas en esta definicion las caracteristicas generales de las instalaciones.

b) Cualquier caracteristica del mismo que pueda tener una influencia significativa en la
generacion de riesgos para la seguridad y la salud del trabajador. Quedan especificamente
incluidas en esta definicion la naturaleza de los agentes medioambientales y sus
correspondientes intensidades.

¢) Cualquier caracteristica del mismo que pueda tener una influencia significativa en la
generacion de riesgos para la seguridad y la salud del trabajador. Quedan especificamente
incluidas en esta definicion las caracteristicas singulares de los locales, equipos,
productos y demads utiles existentes en el centro de trabajo.

d) Cualquier maquina, aparato, instrumento o instalacion utilizada en el trabajo.

28.- Segun el articulo 3 de la Ley 31/1995 de Prevencion de Riesgos Laborales, ;sobre
qué tipo de trabajadores recae su dmbito de aplicacion principal?

a) A la Policia local vinculada por una relacion estatutaria al servicio de las
Administraciones Publicas.

b) Quienes estén vinculados por una relacion de cardcter administrativo al servicio de las
Administraciones Publicas.

¢) Quienes prestan servicios mediante contrato mercantil.

d) Unicamente los empleados publicos.

29.- Segun el articulo 10 de la Ley Orgénica 3/2007, ;qué consecuencia juridica produce
un acto o clausula discriminatoria por razén de sexo?

a) Su validez provisional hasta la resolucién judicial firme.

b) La mera imposicidn de una sanciéon administrativa sin afectar al acto.

¢) Su conversion automatica en una recomendacion no vinculante,

d) Su nulidad y falta de efectos en los términos previstos por el ordenamiento juridico.

30.- Segun la Ley Organica 3/2007, sefiale la afirmacion correcta:

a) El principio de igualdad de trato y oportunidades entre mujeres y hombres regird, con
cardcter general, la actuacion de todos los Poderes Publicos. Las Administraciones
publicas informaran, de forma activa, en la adopcion y ejecucién de sus disposiciones
normativas, en la definicidén y presupuestacion de politicas publicas en todos los ambitos
y en el desarrollo del conjunto de todas sus actividades.

b) Las entidades locales, en las materias que sean de su competencia, aprobara anualmente
un Plan Estratégico de Igualdad de Oportunidades, que incluird medidas para alcanzar el
objetivo de igualdad entre mujeres y hombres.

c¢) Los proyectos de disposiciones de cardcter general y los planes de especial relevancia
econdmica, social, cultural y artistica que se sometan a la aprobacion del Consejo de
Ministros deberan incorporar un informe sobre su impacto por razon de género.

d) En los términos que por ley se determine, el Gobierno elaborard un informe trimestral
sobre el conjunto de sus actuaciones en relacion con la efectividad del principio de
igualdad entre mujeres y hombres. De este informe se dard cuenta al resto de
Administraciones Publicas.



PREGUNTAS DE RESERVA

31. En cuenta a las sesiones del Pleno recogidas en el Reglamento Orgénico Municipal
de Mutxamel (sefiale la afirmacion incorrecta):

a) Son sesiones extraordinarias y urgentes las convocadas por el Presidente cuando la
urgencia del asunto o asuntos a tratar no permita la convocatoria con la antelaciéon minima
establecida en este Reglamento.

b) El primer punto del orden del dia de estas sesiones sera el pronunciamiento sobre la
urgencia de la convocatoria. Si la urgencia no resulta apreciada por el Pleno y no es
ratificada la convocatoria en votacion ordinaria por mayoria de dos tercios, se levantara
acto seguido la sesion.

¢) La ratificacién de la urgencia debera referirse a todos los asuntos recogidos en la
convocatoria.

d) Las sesiones ordinarias y las extraordinarias no urgentes a iniciativa del Presidente han
de convocarse, al menos, con dos dias habiles de antelacién.

32. La suspension provisional como medida cautelar en la tramitacion de un expediente
disciplinario de conformidad con el articulo 98 del Real Decreto Legislativo 5/2015, de
30 de octubre, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley del Estatuto Bésico del
Empleado Publico:

a) No podra exceder de nueve meses, salvo en caso de paralizacién del procedimiento
imputable al interesado. En este caso, si la suspensién provisional excediera de nueve
meses no supondré pérdida del puesto de trabajo.

b) El funcionario suspenso provisional tendra derecho a percibir durante la suspension las
retribuciones bédsicas, complementarias y, en su caso, las prestaciones familiares por hijo
a cargo.

¢) Cuando la suspension provisional se eleve a definitiva, el funcionario debera devolver
lo percibido durante el tiempo de duracién de aquélla.

d) La suspension provisional podra acordarse también durante la tramitacién de un
procedimiento judicial, y se mantendra durante seis meses. En este caso, si la suspension
provisional excediera de seis meses no supondra pérdida del puesto de trabajo.

33.- Segin el art 26.1 de la Ley 7/1985 Reguladora de las Bases del Régimen Local, los
municipios con poblacién superior a 20.000 habitantes deberdn prestar los siguientes
servicios:

a) Instalaciones deportivas de uso publico.

b) Medio ambiente urbano.

¢) Atencién inmediata a personas en situacion o riesgo de exclusion social.

d) Proteccion civil.




34.- Sobre el procedimiento administrativo comun:

a) Formara parte del expediente administrativo la informacion que tenga caracter auxiliar
o de apoyo, como la contenida en aplicaciones, ficheros y bases de datos informaticas,
notas, borradores, opiniones, resimenes, comunicaciones e informes internos o entre
drganos o entidades administrativas, asi como los juicios de valor emitidos por las
Administraciones Publicas, salvo que se trate de informes, preceptivos y facultativos,
solicitados antes de la resolucion administrativa que ponga fin al procedimiento.

b) Los expedientes tendran formato electronico y se formardn mediante la agregacion
ordenada de cuantos documentos, pruebas, dictdmenes. informes, acuerdos,
notificaciones y demads diligencias deban integrarlos, asi como un indice numerado de
todos los documentos que contenga cuando se remita. Asimismo, deberd constar en el
expediente copia electronica certificada de la resolucion adoptada.

¢) Los tramites que deban ser cumplimentados por los interesados deberan realizarse en
el plazo de quince dias a partir del siguiente al de la notificacion del correspondiente acto,
salvo en el caso de que en la norma correspondiente se fije plazo distinto.

d) Las personas designadas como drgano instructor o, en su caso, los titulares de las
unidades administrativas que tengan atribuida tal funcion seran responsables directos de
la tramitacion del procedimiento, a excepcion del cumplimiento de los plazos
establecidos.

35. Son sesiones extraordinarias de conformidad con lo establecido en el articulo 65 del
Reglamento Organico Municipal de Mutxamel:

a) Aquellas que celebra el Pleno y que no obedecen a una periodicidad establecida, por
decision del Alcalde.

b) Aquellas que celebra el Pleno cuando lo solicite una tercera parte, al menos, del numero
legal de miembros de la Corporacion.

¢) Aquellas convocadas por el Presidente cuando la urgencia del asunto o asuntos a tratar
no permita la convocatoria con la antelacion minima establecida en este Reglamento.

d) Aquellas que celebre el Pleno cuya periodicidad esté preestablecida.
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